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Hak Dan Wewenang Jafung 

Berikut adalah hak dan wewenang bagi pengguna Jafung di aplikasi siPAKSDA 

1. Jafung diharuskan mengisi data diri terlebih dahulu dan mengunggah dokumen data 

administrasi 

2. Setelah data diri dan data administrasi terisi, Jafung dapat membuat suatu 

permohonan yang didalamnya berisi data PAK Lama, dan DUPAK 

3. Sesudah mengisi data keseluruhan dari suatu permohonan yang diajukan sebelumnya, 

Jafung harus mengirim status permohonan tersebut agar dapat segera di proses oleh 

Tim PIC. 
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Tata Cara Login Ke Aplikasi siPAKSDA 

1. Pergi ke situs https://sijafung.pusair-pu.go.id/ , lalu akan muncul situs seperti gambar 

dibawah ini, lalu tekan “Masuk” 

 

2. Gambar dibawah ini adalah halaman tampilan untuk Login semua pengguna baik 

Jafung, PIC, Tim Penilai serta Pembina 

 

3. Isi Username sesuai dengan NIP masing-masing, untuk mengisi Passwordnya gunakan 

sesuai NIP, saat ini sistem menggunakan cara default tersebut untuk bisa masuk ke 

Halaman Dashboard masing-masing pengguna. Jika NIP belum terdaftar di aplikasi, 

pengguna segera menghubungi Tim PIC agar NIP segera di daftarkan. 

https://sijafung.pusair-pu.go.id/login
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Tata Cara Logout Dari Aplikasi siPAKSDA 

1. Pengguna dapat keluar dari aplikasi dengan cara klik profil pada pojok kanan atas 

halaman web aplikasi, seperti gambar berikut 

 

2. Lalu akan muncul halaman seperti gambar dibawah ini 

 

3. Pengguna bisa menekan “Sign Out” untuk keluar dari aplikasi 
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Halaman Dashboard 

¶ Berikut adalah tampilan Dashboard untuk pengguna “Jafung” 

 

¶ Pada Dashboard Jafung, terdapat informasi tentang pembukaan serta penutupan 

ajuan permohonan, box berisi informasi jumlah permohonan yang diajukan serta box 

informasi mengenai TMT 

¶ Halaman Dashboard ini berlaku jika Jafung sudah mengisi Data Diri 

Ubah Data Diri untuk NIP yang baru terdaftar 

¶ Bagi NIP yang baru didaftarkan oleh Tim PIC, wajib mengubah data diri terlebih dahulu 

sebelum pengajukan permohonan, berikut adalah contoh halaman Jafung yang belum 

mengisi data diri 
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¶ Untuk mengubah data diri, pengguna bisa tekan “More Info” pada box kuning di 

halaman atau tekan “Data Diri” pada navigasi disebelah kiri, selanjutnya Jafung akan 

diarahkan ke halaman Ubah Data Diri, seperti pada gambar dibawah 

 

¶ Tekan tombol “Ubah Data Diri” di halaman tersebut 

 

¶ Lalu akan muncul form data diri sebagai berikut 
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¶ Jafung diwajibkan mengisi form tersebut, terutama pada saat mengisi form Jabatan. 

Dengan mengisi form data diri, selanjutnya pengguna bisa mengajukan permohonan 

¶ Jika Jafung tidak menemukan Unit Kerja yang Pengguna inginkan di daftar form Unit 

Kerja, geser kebawah dan pilih opsi “Lain-lain” akan muncul form untuk menulis 

pilihan Unit Kerja lain, seperti gambar dibawah 
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¶ Pastikan data yang akan dimasukkan tepat, setelah data terisi, tekan tombol “Ubah” 

¶ Setelah Data Diri diubah, Jafung diharuskan mengunggah beberapa dokumen 

administrasi, geser ke bawah dari form Data Diri untuk melihat halaman unggah Data 

Administrasi 

 

¶ Gambar diatas adalah halaman unggah Data Administrasi 

¶ Tekan tombol biru pada tabel untuk mengunggah data, yang nantinya Jafung akan 

dilanjutkan ke halaman unggah dokumen 

 

¶ Gambar diatas adalah contoh halaman untuk menggungah data administrasi surat 

usulan, untuk mengunggah data, tekan tombol biru “Tambah Dokumen” lalu akan 

muncul form seperti berikut 
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¶ Pada form tersebut terdapat informasi data apa yang harus di upload, beserta format 

file dan ukuran file yang akan diunggah, untuk menyimpan data tekan “Save” 

¶ Berikut jika data sudah tersimpan, Jafung bisa melihat data tersebut apabila 

menggungah dengan format .pdf dan Jafung bisa menghapus data yang sudah di 

unggah 

 

¶ Dengan mengunggah data administrasi, maka status data yang sebelumnya “Belum di 

upload” menjadi verifikasi, seperti gambar dibawah 

 

¶ Setelah data administrasi selesai di unggah dan data diri sudah lengkap. Bisa terlihat 

pada gambar dibawah ini, Link Pengajuan Permohonan akan tampil di Navigasi 
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Mengajukan Permohonan 

¶ Setelah Jafung mengisi form data diri lalu ingin mengajukan permohonan, Jafung bisa 

tekan link “PAK Pengelola SDA” (untuk Ahli Pertama hingga Utama) atau “PAK Penata 

Laksana SDA” (untuk Penata Laksana Pemula hingga Penyelia) di navigasi 

 

¶ Berikut adalah halaman daftar usul permohonan yang ditampilkan, untuk mengajukan 

daftar usul, Tekan tombol biru “Tambah Permohonan” seperti gambar dibawah ini 
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¶ Akan muncul form pengisian permohonan, seperti gambar dibawah 

 

 

¶ Pastikan pengguna mengisi form tersebut dengan benar 

¶ Yang dimaksud dengan Versi Permohonan yang ada di form tersebut adalah jika Jafung 

menggunakan versi “Lama”, pengguna akan menggunakan aturan versi 

Kepmenkowasbangpan No 63 Tahun 1999. Jika pengguna menggunakan versi “Baru” 

akan memakai aturan versi Permen PANRB 79-80 2021. Hal ini berpengaruh saat 

Jafung akan mengisi PAK Lama dan DUPAK 

¶ Akan ada sebuah peringatan jika masa penilaian permohonan kurang dari enam (6) 

bulan, seperti gambar berikut 
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¶ Cek Kembali form pengisian lalu tekan “Save” 

¶ Data akan tersimpan dan Jafung bisa melihat pada gambar berikut 

 

¶ Gambar diatas menunjukan bahwa data permohonan yang pengguna isi sebelumnya 

sudah masuk ke database, Jafung bisa menghapus data tersebut jika Jafung salah saat 

mengisi data permohonan 

 

¶ “Progress” pada tabel tersebut menandakan bahwa Jafung sudah mengerjakan 

beberapa data yang dikerjakan pada Data Permohonan tersebut  

¶ Untuk memulai isi permohonan, tekan tombol biru pada tabel Aksi 
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¶ Jafung akan ditunjukkan pada halaman Form Permohonan SDA, seperti pada gambar 

dibawah ini 

 

¶ Tekan More Info pada masing-masing box untuk pergi ke halaman sesuai dengan 

deskripsi box tersebut 

 

Mengisi Data Permohonan 

1. PAK Lama 

¶ Tekan “More Info” pada box yang bertuliskan Form PAK Lama 

 

¶ Pada gambar dibawah ini adalah tampilan halaman untuk mengisi Form PAK Lama 
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¶ Jafung diharapkan untuk mengisi form tersebut, kolom form pengisian nilai 

ketetapan angka kredit bisa dikosongkan. Saat mengisi form pengguna harap cek 

kembali isian form agar tidak ada yang tertinggal 

¶ Jika Jafung tidak mempunyai unit pusat, Jafung dapat mengkosongkan kolom 

tersebut dengan memilih opsi seperti gambar dibawah ini 

 

¶ Tekan tombol “Save” untuk menyimpan data 

 

¶ Sesudah mengisi form PAK lama, Jafung diharapkan untuk mengunggah SK PAK 

Lama, tombol seperti gambar akan muncul saat pengguna sudah mengisi form 

sebelumnya 
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¶ Hal Ini wajib bagi para Jafung yang nantinya akan di verifikasi oleh Tim PIC, tekan 

tombol tersebut lalu akan muncul form unggah dokumen seperti gambar dibawah 

 

¶ Tekan tombol Save untuk menyimpan dokumen yang akan diunggah, akan muncul 

tombol untuk mengubah dan melihat dokumen yang diunggah sebelumnya 

 

2. DUPAK 

Tekan “More Info” pada box yang bertuliskan Form DUPAK 

 

Berikut adalah halaman Form DUPAK, untuk mengisi DUPAK tekan tombol biru 

“Daftar Usul PAK” dibawah form data diri 
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Gambar dibawah ini adalah contoh halaman pengisian Form DUPAK 

 

Untuk mengisi butir kegiatan tersebut, Pengguna memilih butir kegiatan yang akan 

diisi lalu tekan tombol bewarna kuning disebelah kanan 
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Lalu akan muncul form pengisian sebagai berikut 

 

Harap isi sesuai ketentuan yang sudah diberikan, tekan “Save” untuk menyimpan data. 

Gambar dibawah ini adalah contoh jika data sudah masuk 

 

Tekan “Lihat” jika pengguna ingin melihat dokumen yang sudah diunggah sebelumnya. 

Jika DUPAK sudah terisi semua, harap untuk mengisi Pejabat Pengusul. Tombol ini 

terletak pada bagian bawah halaman 
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Isi Nama dan NIP Pejabat Pengusul pada form berikut, dan tekan “Save” untuk 

menyimpan 

 

Setelah Form Pejabat Pengusul terisi, akan muncul tombol untuk mencetak DUPAK, 

seperti gambar dibawah ini 

 

Sebelum mengirim permohonan, Jafung wajib menunggah file DUPAK yang sudah diisi 

tersebut ke Data Administrasi, dan unggah file tersebut ke box Surat Pernyataan 
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Mengirim Data Permohonan 

¶ Hal ini wajib untuk para Jafung, agar Data Permohonan yang sebelumnya pengguna isi 

dapat terkirim kepada PIC, caranya Jafung Kembali ke halaman Permohonan, seperti 

gambar dibawah ini 

 

¶ Tekan tombol berwarna hijau “Kirim” pada tabel 

 

¶ Baca Ketentuan & Syarat pada form berikut, lalu centang sebagai berikut 
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¶ Tekan “Save” untuk menyimpan Data Permohonan, sesudah menyimpan data tersebut 

pengguna tidak dapat menghapus ataupun mengubah isi dari Form-form yang sudah 

diisi 

¶ Data yang sudah terkirim akan dicek oleh Tim PIC dan akan dinilai oleh Tim Penilai 

 

Kolom PAK Lama saat Pengajuan Pertama hingga Pengajuan Berikutnya 

¶ Bagian ini menjelaskan saat Jafung mengisi kolom PAK Lama saat mengajukan 

permohonan berikutnya bisa dilihat pada gambar berikut 

 

¶ Pada gambar diatas adalah contoh PAK Baru yang sudah dinilai oleh PIC dari 

permohonan sebelumnya, tanda merah tersebut adalah nilai yang sudah dimasukan 

oleh PIC 

¶ Gambar dibawah ini adalah contoh jika Jafung mengajukan permohonan Kembali 

dan akan mengisi kolom PAK Lama 
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¶ Tanda merah tersebut menunjukkan bahwa nilai dari PAK Baru sebelumnya akan 

otomatis terisi di Pengajuan Permohonan berikutnya saat Jafung akan mengisi kolom 

PAK Lama 

¶ Jika Jafung belum mengajukan permohonan sama sekali, maka kolom PAK Lama akan 

kosong 

 

Kontak PIC 

¶ Jafung dapat menghubungi PIC melalui link Whatsapp yang sudah disediakan di 

halaman website https://sijafung.pusair-pu.go.id/ 

¶ Geser kebawah halaman, klik salah satu tanda merah pada gambar berikut, Jafung 

dapat menghubungi salah satu dari PIC tersebut 

https://sijafung.pusair-pu.go.id/
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