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Hak Dan Wewenang Tim Penilai 

Berikut adalah hak dan wewenang bagi pengguna Tim Penilai di aplikasi siPAKSDA 

1. Tim Penilai menilai DUPAK dari suatu permohonan yang Jafung ajukan sebelumnya 

dan Tim PIC yang nantinya akan memilih siapapun dari Tim Penilai yang akan menilai 

DUPAK tersebut 

2. Tim Penilai diharuskan untuk mengubah status suatu permohonan saat DUPAK sudah 

dinilai 
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Tata Cara Login Ke Aplikasi siPAKSDA 

1. Pergi ke situs https://sijafung.pusair-pu.go.id/ , lalu akan muncul situs seperti gambar 

dibawah ini, lalu tekan “Masuk” 

 

2. Gambar dibawah ini adalah halaman tampilan untuk Login semua pengguna baik 

Jafung, PIC, Tim Penilai serta Pembina 

 

3. Isi Username sesuai dengan NIP masing-masing, untuk mengisi Passwordnya gunakan 

sesuai NIP, saat ini sistem menggunakan cara default tersebut untuk bisa masuk ke 

Halaman Dashboard masing-masing pengguna. Jika NIP belum terdaftar di aplikasi, 

pengguna segera menghubungi Tim PIC agar NIP segera di daftarkan. 

https://sijafung.pusair-pu.go.id/login


2 
 

Tata Cara Logout Dari Aplikasi siPAKSDA 

1. Pengguna dapat keluar dari aplikasi dengan cara klik profil pada pojok kanan atas 

halaman web aplikasi, seperti gambar berikut 

 

2. Lalu akan muncul halaman seperti gambar dibawah ini 

 

3. Pengguna bisa menekan “Sign Out” untuk keluar dari aplikasi 
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Halaman Dashboard 

¶ Berikut adalah tampilan Dashboard untuk pengguna “Tim Penilai” 

 

¶ Terdapat 3 box dengan informasi status permohonan yang dapat dikerjakan, begitu 

juga terdapat Pie Chart yang berisi informasi beberapa data permohonan yang baru 

masuk, data yang sudah di proses dan data yang sudah di nilai. Dan box Progress ini 

menyatakan jumlah data permohonan yang sudah dikerjakan oleh Tim Penilai 

 

Menilai DUPAK dari Data Permohonan 

¶ Pergi ke halaman Permohonan PAK Baru dengan menekan More Info pada box 

berwarna biru di Dashboard atau Data Permohonan di navigasi 

 

¶ Gambar dibawah ini adalah contoh daftar data permohonan yang baru masuk, data 

tersebut akan muncul jika PIC sudah memilih Tim Penilai 
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¶ Pilih data yang akan dinilai, lalu tekan tombol biru pada tabel 

 

¶ Tekan “More Info” pada box Form Dupak 

 

¶ Berikut adalah contoh berisi butir-butir kegiatan yang sudah diisi oleh JF sebelumnya, 

dan Tim Penilai akan menilai butir kegiatan ini 
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¶ Untuk menilai butir kegiatan tersebut, tekan tombol kuning disebelah kanan pada 

tabel 

 

¶ Akan muncul form pengisian nilai DUPAK beserta ditampilkan juga bukti butir kegiatan 

yang diunggah oleh Jafung, contoh seperti gambar dibawah ini 

 

¶ Pada Form tersebut ditampilkan dokumen yang sudah diunggah oleh JF, dan Tim 

Penilai hanya dapat menilai Koefisien, dan Catatan untuk butir kegiatan tsb. Geser 

kebawah untuk menilai 
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¶ Gambar diatas menunjukkan kolom untuk menilai butir kegiatan, tekan Save untuk 

menyimpan nilai 

¶ Setelah menilai DUPAK tersebut, Tim Penilai diharuskan untuk mengisi Nama dan NIP 

dari Ketua Tim Penilai 

 

¶ Isi Form tersebut, lalu simpan 

 

¶ Akan muncul tombol untuk mencetak DUPAK yang sudah dinilai oleh Tim Penilai 
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¶ Tim Penilai dapat mencetak DUPAK sebagai bukti bahwa DUPAK tersebut sudah 

dinilai 

 

Menilai Berita Acara/Pleno untuk BA-PAK 

¶ Setelah DUPAK tersebut sudah dinilai, tombol Nilai Berita Acara akan muncul, nilai 

tersebut akan disimpan dan digunakan di BA-PAK 

¶ Tekan tombol Nilai Berita Acara di sebelah tombol Ketua Tim Penilai 

 

¶ Berikut adalah contoh dari Nilai Berita Acara 
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¶ Tekan Save untuk menyimpan Nilai, Hal ini wajib dilakukan karena nilai akan 

berpengaruh terhadap cetakan Berita Acara/Pleno untuk PIC 

¶ Sesudah Menilai, harap ubah status permohonan dengan cara pergi ke halaman data 

permohonan sebelumnya 

 

¶ Tekan tombol berwarna kuning 

 

¶ Lalu ubah status menjadi Selesai 
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¶ Tekan Save untuk menyimpan status 

 

Melihat dan Mengunduh Dokumen Bukti Butir Kegiatan 

¶ Untuk Melihat dan Mengunduh Dokumen bukti dari Bukti Kegiatan DUPAK yang sudah 

Jafung kerjakan saat mengajukan permohonan, Tim Penilai pilih permohonan lalu 

tekan tombol berwarna biru dengan ikon mata 

 

¶ Lalu tekan “More Info” di box DUPAK 
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¶ Gambar dibawah ini adalah contoh butir kegiatan yang sudah dikerjakan oleh Jafung, 

jika Tim Penilai ingin melihat bukti dokumen yang sudah diunggah, tekan “Lihat” pada 

tabel seperti gambar di bawah, dan jika ingin mengunduh dokumen tersebut, Tim 

Penilai dapat tekan tombol berwarna kuning di sebelah kanan 

 

¶ Akan muncul form seperti gambar dibawah ini, jika Tim Penilai ingin mengunduh serta 

menilai dari butir kegiatan DUPAK tersebut 
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¶ Tekan tombol yang dilingakari merah jika Tim Penilai ingin mengunduh atau mencetak 

dokumen bukti butir kegiatan, Contoh gambar diatas menggunakan browser Google 

Chrome, dengan menggunakan web browser lain, tombol unduh tersebut akan beda 

penempatannya 

 


